
 سم الموقع الالكترونيق /مركز المعلومات والتوثيق

 تدريب برنامجالخطة التدريبية ل 

 مندوبي المركز على ادارة الموقع الالكتروني  

 :مقدمة

 من خلالالجامعة موظفي تأهيل في مساعدة الإلى مركز المعلومات والتوثيق يسعى 

بشكل مباشر وقع الجامعة الالكتروني م عبرإتاحة وتداول المعلومات في الصورة الإلكترونية 

 .وسريع

 :برنامجأهداف ال

 .في التعامل مع الموقع الالكترونياساسية  الى اكساب المتدربين مهارات برنامجال اهدف هذي 

في نشر المعلومة بشكل اعد تدريبهم على استخدام الادوات والتقنيات الحديثة التي تسكذلك و 

 .فعال وسريع

الموقع الالكتروني التعامل مع من المفترض ان يصبح المتدرب قادرا على  برنامجوفي نهاية ال

 .للجامعة بكل اريحية ويسر

 الفئة المستهدفة :

 و الادارات و المكاتبالمراكز.الكليات و مندوبي الموقع الالكتروني عن 

 مدة البرنامج:

ويخصص يوم متدرب في كل مجموعة  12يتم تقسيم المتدريبين الى ثلاث مجموعات بواقع 

 لكل مجموعة بواقع اربع ساعات. 

 مكتب التعاون الدولي  :المكان
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 :الدورةمحتوى 

 محاور رئيسية مبينة في الجدول التالي: ثلاثبرنامج الى التم تقسيم 

 المحتوى الحقيبة المحور
المدة 
 الزمنية

 تمهيد
اهمية الموقع الالكتروني وتصنيف 

 الجامعة من خلاله
 دقيقة 30

المحور 
 الاول

التعامل مع 
 الصور

 مقدمة عن الصور
ساعة 
 واحدة

 تعديل الصور

 اضافة تأتيرات على الصور

المحور 
 الثاني

التعامل مع 
 الخبر 

 دقيقة 30 قواعد تحرير الخبر الالكتروني

 دقيقة 30 وجبة افطار راحة

المحور 
 الثالث

التعامل مع 
الموقع 

 الالكتروني

 اضافة الاقسام العلمية/المكاتب/المراكز

 ساعتان

 PDFاضافة نماذج 

 اضافة الاخبار

 اضافة الاعلانات

 التعامل مع الاخطاء

 رفع نتيجة طلاب للموقع الالكتروني

 ساعات 4 اجمالي الساعات

 

 اساليب التدريب:

 .مناقشات –تدريبات عملية 

 الاجهزة المساندة للتدريب:

 شبكة الانترنت –( Data Showجهاز عرض ) –أجهزة الحاسوب 

 :المتطلبات

تصفح يشترط للمتقدم على هذه الدورة ان يكون له المعرفة الاساسية باستخدام الحاسب و 

  الانترنت.
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حتى  2019-11-12على حسب الايام بداية من يوم الثلاثاء  جدول توزيع المجموعات

 2019-11-14الخميس 

 2019-11-14يوم الخميس  2019-11-13يوم الاربعاء  2019-11-12يوم الثلاثاء  

 الكاتب العام  كلية التربية العجيلات  كلية الطب البشري 

 اللغات مركز  كلية الموارد الطبيعية العجيلات  كلية الاسنان 

 مركز الحاسوب  كلية التربية زوارة  كلية الصيدلة

 شؤون اللجنة  كلية العلوم العجيلات  كلية التقنية الطبية 

 مكتب الجودة  كلية الاداب العجيلات  كلية النفط والغاز 

 ادارة المسجل العام  كلية الاقتصاد العجيلات  كلية تقنية المعلومات 

 ادارة الدراسات العليا الصحة العامة العجيلات كلية  كلية اللغات والترجمة 

 ادارة اعضاء هيئة التدريس  كلية القانون والشريعة العجيلات  كلية الهندسة ديلة 

 المجلات العلمية  كلية العلوم الزاوية  كلية التربية الزاوية 

 ادارة المطبوعات  كلية الاداب الزاوية  كلية ابى عيسى 

 مكتب التعاون الدولي  الاقتصاد الزاوية كلية  كلية التربية ناصر 

 مركز الريادة والابتكار كلية القانون الزاوية  كلية الموارد الطبيعية بئر الغنم 

 مركز التعليم الالكتروني   كلية العلوم السياسية 

 




